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l. Création de la structure

(Cette étape n’a pas besoin d’étre reproduite pour vos prochains événements)

Espace TRI —> compte organisateur — Inscription en ligne — Inscription en
ligne TIEL-NjukoZ2 “création de compte”

Se connecter sur son compte Organisateur sur Espace tri et passer ensuite sur les
inscriptions en ligne TIEL-Njuko2 “création de compte”

¥ Inscriptions en ligne TEVE
Accueil

W Inscriptions TIEL-Njuko 2
Création de compte

Y I pemandels)de maniesson 2428

" B (E=]

15% - Je dois transmettre a la ligue correspondante ma demande dinscription au calendrier.

Structure privée 30% - Votre demande dinscription au calendrier a été renvoyée par la ligue pour modification

= 35% - Votre demande d'inscription au calendrier a été transmise  la ligue. Celle-ci doit confirmer les dates
& Télécharger - saison 2025
45% - La ligue a confirmé les dates de votre manifestation. Vous pouvez dés maintenant effectuer votre demande de licence
» manifestation

|nesc"|‘rgtr;?ens 70% - Votre demande de licence manifestation a été enregistrée. Vous ne lavez pas encore envoyée 2 la ligue

_ 75% - Votre demande de licence manifestation a été envoyée 4 a ligue pour la validation finale

100% - Votre licence manifestation a été validée. Elle est disponible.

Retrouvez tous les guides d'assurances, assurances
optionnelles et attestations.

Remplir les 3 étapes de création de la structure :

> ¢ 23 registrations.inscriptions-tiel.com/auth/register pid

"

Information de la Structure

Type de structure

Club/association

Nom de la structure

TEST123

Pays

France

SUIVANT

2

Déjé un compte ? Connectez-vous ici




Il. Créer son édition a partir du Template TIEL:

“registrations” — Ajouter un événement

B recisTRATIONS v

B REGISTRATIONS

Effacer les{ atut: Tout  Evénements: Tout  Types: @) | AZ Evénements
B MY-STRUCTURE . _
/7 + 0
3 DevELOPER
ﬁ MODE TEST -

1. Ajouter un événement

Suivre les 6 étapes de création de I'événement

CREATION D'UNE EDITION o
NOM DE L'EVENEMENT

Choisissez le nom de I'événement
< RETOUR

@ CREATION DE L'EVENEMENT

Nom de I'événement i~
(2 ) INFORMATIONS SUR LEDITION
" Langues: L1

('3) cHoX DU MODELE i
N Nom de I'événement sur les rapports
(4 ) CREATION DES COMPETITIONS ET

T~ DESTARIFS

('5 ) CONFIRMATION

('6") INSCRIPTION DU "PARTICIPANT
~ TeST

Compléter les informations générales de votre édition ( nom, date, pays, devise,
sport...)

Le choix du sport pour toutes les disciplines enchainées sera “Triathlon”



2. Template FFTRI- TIEL

Choisir le seul template proposé pour permettre de bénéficier d’option et du
formulaire FFTRI en cliquant sur “Choisir ce modéle”

COMMENCER AVEC UN EVENEMENT PREDEFINI

RS
/—i »
FRANGAISE DE
TRIATHLON
FFTRI - TIEL

FFTRI- TIEL

Colt de base de
Tinscription

Installation Gratuit

3. Création des compétitions

Créer vos différentes épreuves telles que déclarées sur I'espace tri (une compétition
par format. Ex : une compétition Triathlon S individuel + une compétition Triathlon S
relais)

Pour chaque compétition :

1 — Nommer la compétition

2 — Compléter les différentes dates

3 — Choisir un modele de compétition correspond au format de I'épreuve (individuel,
équipe, relais, épreuve hors FFTRI),

4 - Choisir le type de compétition (individuel ou par équipe), permettant de définir le
type de tarif correspondant

5 — Ajouter un tarif

Si toutes vos compétitions ne sont pas créées sur cette étape, il sera possible d’en
rajouter aprés coup, une fois I'édition créée.

Néanmoins toutes les épreuves nécessitant un pass compétition ( animathlon
compris) doivent étre bien déclarées sur Espace tri et ne peuvent pas étre ajoutées
uniquement sur la plateforme d’inscription en ligne.

Il est préférable de déclarer le bon nombre de courses voir trop sur I’Espace tri
plutét que d’ajouter plus de course sur la plateforme.



***Exemple Triathlon S individuel ***

@ Informations sur édition
Langues: [
test du 30/09/2024

@ Choix du Modéle

TEMPLATE - FFTRI

Création des
‘compétitions et des tarifs
2 Triathlon § - individuel

Confirmation

Inseription du "participant
test”

***Exemple Triathlon S Relais

® Informations sur I'édition

test du 30/09/2024
é) Choix du Modele
TEMPLATE - FFTRI

Création des
compétitions et des tarifs.
A Triathlon S - relais

Confirmation

Inscription du "participant
test"

Création d'une édition

Triathlon S - individue!

Nom de la c

ion *

Triathlon S - individuel

Date de début

30/9/2024

(UTC+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid,
Date limite de modification d'une inseription par le participant
30/9/2024

(UTC+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris

Date d'ouverture des inscriptions
17/9/2024

(UTC+01:00) Brussels, Copenhy

Date de cldture des inseri
30/9/2024

(UTC+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris

te compétition *

FFTRI - Epreuve individuelle

Type de compétition (@) Enindividuel () En équipe

*k%

Création d'une édition

Triathlon 5 - relais

Nom de la compétition *

Triathlon S - relais

Date de début
30/9/2024

(UTC+01:00) Brussels,

agen, Madrid, Paris

Date limite de modification d'une inscription par le participant
30/9/2024

(UTC+01:00) Brussels, C agen, Madrid, Paris
Dat riure des in ns
17/9/2024

(UTC+01:00) Brussels, Cop en, Madrid, Paris

Dat

30/9/2024

Bture des ins:

(UTC4+01:00) Brussels, Cof en, Madrid, Paris

Modéle de compétition *

FFTRI - Epreuve en relais

Type de compétition (7) En individuel @ En équipe

Enregistrer en bas de page et une fois

(@) nformations sur rédition
Langues:
tedu 29/09/2024

Choix du Modéle
TEMPLATE - FFTRI

Création des compétitions
et des tarifs
S

®

(#) confimation

(5) Imcrption
"participant test"

Création d'une édition

FELICITATIONS VOTRE EVENEMENT EST MAINTENANT CREE

Il ne vous reste plus qu'd vous assurer que votre paramétrage est bon en inscrivant un "participant test!

Inscrivez votre participant test :

John Doe
#0001

Emai
John.doe@gmail.com

Equipe
Les Loonatics

Nombre de particips

[ g
09 4 : 00 4 ©
09 7 : 00§ o
09 5 : 00} o
09 5 : 00 [©]

Etape précédente

-
09 L. o0 b ®
09 4. o0k ®
09 5 : 00} ©
09 5 : 00} ®

Etape précédente

I'édition créée, cliquer sur « continuer »

Vous allez étre recirigé vers lo page dinscription
utilisée habituellement por les participants, mais en
version "test"

Tout ce que vous y ferez sera donc factice. Il s'agit
simplement de tester vos compétitions.

Inscrire votre participant

Continuer



lll. Installation du module FFTRI Settings (module gratuit)

(Cette étape n’a pas besoin d’étre reproduite pour vos prochains événements)
1. Etape numéro 1:

“STORE” — Identifiants FFTRI— consulter — Installer

Fitres  Por ordre alphabétique croissant +  Aucunfilte ~  Toutes les devises +

ppppppp

N
;&@
FEDERATION

FRANCAISE DE
TRIATHLON

Identifiants FFTRI

nsérez vosdentfonts pour s cppels
u websenvic dela FFTR

Identifiants FFTRI
N fentifian

Fonctiomement
etope 1

Clauersur“instaler”

Eape2

Allerdans "My structure” > FFTRI" > Saisr vos identifonts FFTRI > Ciquer sur "L mon compte FFTRI"

2. numéro Etape 2:

“My structure” — Parametres additionnels — FFTRI

Gérer ma structure

Gérez ici les paramétres de votre structure

Réles & Utiisateurs Finances Parometres additonnels
2 Réles(2)

25 Utilsateurs (2)

Renseigner I'identifiant* organisateur ainsi que la clé organisateur

Mes identifiants FFTRI

dentiont Orgorisateus FFTRI

< o s



* IDENTIFIANTS FFTRI - ESPACE TRI :

Ces identifiants sont disponibles sur votre espace organisateur de I'espace Tri

Accueil

Mon affiliation

Retrouvez tous les guides d'assurances, assurances
optionnelles et atiestations.

3. Etape numéro 3 :

‘registrations” — son événement ( mode test) — configuration — FFTRI

Faire la liaison entre les compétitions sur la plateforme TIEL et les épreuves FFTRI
Revenir dans I'application « Registrations » et se connecter a votre nouvelle édition.

© © 0 0 0 0 © ©

e e e e e



Choisir la saison, taper le nom de la manifestation a lier et sélectionner celle
souhaitée.

Pour chaque compétition créée, sélectionner :

- L’épreuve FFTRI associée ( vérifier le bon numéro de la compétition pour
rattacher la bonne course sur le bon pass compétition )
- Le format d’épreuve correspondant

Le prix du pass compétition sera alors automatiquement configuré.
Choisir les types de licences ainsi que les saisons autorisées pour chaque
épreuve.

Configuration FFTRI

Manifestation FFTRI

2025 - 205Q

® © 0 ©

La modification ou suppression du mapping des champs et consentements n’est pas
attendue, la configuration actuelle est nécessaire pour le bon fonctionnement de
I'édition.

IV. Paramétrage réglement et consentement

Events

Tableau de bord
% Inscriptions
Configuration
1. Dans I'onglet « options »

Finances

Communication

Le mapping du champ « date de naissance » est déja effectué,
mais il faut en complément définir la date permettant de
dissocier les majeurs des mineurs, basés sur le jour de
'évenement.

Outils

Tags

Tableaux de bord

Statut des piéces justificatives

Redirection aprés paiement

Pour un événement ayant lieu le 12/07/2025, indiquer
12/07/2007 (jour de I'événement, moins 18 ans)

Liste des inscrits

Réglement et consentements

Statistiques

@ Visionneuse




Reéglement et consentements

Options Réglements Consentements Positions

Signature

[J Demander une signature pour valider

Mapping

Etablir la correspondance des champs nécessaires au bon fonctionnement du module.
Date de naissance = pgte de naissance -

Lors de |'inscription de quelqu'un d'autre, les consentements peuvent &tre approuvés directement sila date de naissance indiquée dans le champ Date de naissance est aprés le

12/7/2007 B
Inutile de modifier les autres paramétrages de cet onglet.

2. Dans 'onglet « Réglements »
Modifier le « réeglement de 'événement », avec le crayon sur la droite.

Dans le bloc « description », rédiger le reglement OU insérer un lien OU déposer un
document.

Enregistrer en bas de la fenétre via le bouton « modifier un réeglement ».

om0 E e kR

©
R ~..
o o-

V. Informations administratives et Financiéres de la structure

Compléter les informations administratives et financiéeres.

Retourner dans I'application « My Structure », dans le bloc « Finances » cliquer sur
« Tableau de bord financier », puis sur le bouton « Comptabilité » de votre contrat
organisateur en euros.

B wesmuones ~ B/ o



< Vos souscriptions
Retrouvez vos différents comptes pour votre structure

ORGANISATION

— ﬁ

Compléter, dans I'onglet « Détails du compte » :

- le bloc « méthode utilisée pour la reverse »

- le bloc « aucune méthode de paiement définie »

- le bloc «informations Iégales »
( Avec notamment I'adresse de facturation, en indiquant votre n° de TVA si vous y
étes soumis OU une attestation de non-assujettissement. )

€ Subscription au contrat EURORG

Détolls du compte® Factures Périodes

METHODE UTILISEE POUR LA REVERSE

inissez e méthode de reverse pour recevoir vos fonds. Les fonds seront
N iquements en fin de période
INFORMATIONS LEGALES

AUCUNE METHODE DE PAIEMENT DEFINIE

nis iy une méthode de poiement

‘Saisir ou modifier les informations Iégales (KYC)

VI. Terminer la personnalisation et configuration de votre événement
( Prochain guide détaillé )

- Champs du ou des formulaire(s)

- Emails (contenu, mise en page, etc)

- Image de fond, logo, menus affichés...

- Tableaux de bord

- Ventilation des frais de service (menu Finances > Récapitulatif)

- Autres paramétrages optionnels (dossards, codes de réduction, changements de
compétition, transferts d’inscriptions, groupes, assurance, tags...)

Le workflow est déja configuré par défaut vous n’avez pas besoin de modifier ce
paramétrage sauf si ajout d’'un formulaire particulier.



VII. Tester les compétitions

Inscrire a minima 1 participant test par compétition, en simulant une inscription
depuis la page de choix des compétitions (cliquer sur le nom de votre édition avec
licbne «ceil» en haut a gauche, pour accéder a la page d’inscription).

® TIEL

Finaliser les inscriptions de test en passant par I'étape du panier et de la sélection
de la méthode de paiement, pour arriver sur I'étape de paiement par CB (des CB de
test seront proposées en bas a gauche pour finaliser le paiement).

L

PAIEMENT (MASTERCARD)

Numéro de la carte

MM/AA

Code de sécurité

Debug | B Cartes de test

VIII. Passer I’édition en mode réel
“Configuration” —Etat de mon édition
Une fois tous les tests effectués et les données administratives et financiéres

complétées, le volet « prét pour ouverture » sera affiché avec le bouton « ouvrir mon
édition ».

Etat de mon édition

Prét pour ouverture ~

¥ Félicitations | £

Vous avez testé toutes vos compétitions. Vous pouvez ouvrir votre édition quand bon vous semblera. (Toutes les inscriptions de test seront automatiquement supprimées)

Ouvrir mon édition

¢ @e8 , & 0D @ & %



Une fois cette étape confirmée, le volet « ouvert » apparaitra, permettant de copier
I'url de la page d’inscription de I'édition.

Etat de mon édition

Quvert ~

e B8 0 B & &

[ Votre événement est ouvert ! Partager I'url de cet événement en cliquant sur le bouton ci-dessous et le collant sur le site ou réseau social de votre choix.

GD Copier l'url

Pour toute information complémentaire concernant d’autres paramétrages sur TEVE
vous pouvez nous contacter directement par mail ou par téléphone.

CONTACT : 07.82.57.93.76

MAIL : support@triathlon-evenements.com


mailto:support@triathlon-evenements.com
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